
    

EMPFANGSKRAFT (m/w)  

Teilzeit  

 

Fazua ist ein aufstrebendes, dynamisches und mitteilständiges Unternehmen aus Ottobrunn mit 

knapp 60 Mitarbeitern. Wir haben uns zum Ziel gesetzt den eBike-Markt nachhaltig zu 

revolutionieren. Mit unserem innovativen Antrieb konnten wir 2017 ein Antriebssystem 

präsentieren, dass sich vor allem an sportive Ansprüche richtet und dabei dennoch das 

natürliche Fahrgefühl eines unmotorisierten Fahrrads vermittelt 

 

Um noch erfolgreicher zu werden, suchen wir Dich! 

 

Was Du brauchst:  

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Verwaltungsbereich, in der 

Hotellerie oder vergleichbare Qualifikationen  

• Idealerweise erste Berufserfahrungen im Empfangsbereich und der Poststelle  

• Deutsch und Englisch Kenntnisse (MUSS), weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil 

• Sehr gute Umgangsformen, ein höfliches, sicheres und souveränes Auftreten sowie 

eine zuverlässige und gewissenhafte Arbeitsweise  

 

Das sind Deine Aufgaben:  

• Du bist am Empfang sowie am Telefon der/die erste AnsprechpartnerIn für Mitarbeiter, 

Geschäftspartner und Gäste  

• Routiniert und professionell nimmst Du Telefonate und Nachrichten entgegen und 

leitest diese weiter 

• Du kümmerst Dich um die Konferenzräume (vorbereiten und nachbereiten) 

• Im Rahmen Deiner Tätigkeit übernimmst Du die Bearbeitung der Ein- und 

Ausgangspost sowie des E-Mail-Eingangs und weitere administrative und 

organisatorische Aufgaben  

 

Was wir bieten: 

• Die Möglichkeit mit FAZUA zu wachsen und Dich persönlich weiterzuentwickeln  

• Junges und dynamisches Team 

• Erfrischend neues Verständnis von Industrie, Arbeit und Miteinander 

• Hohes Maß an Eigenverantwortung, von Anfang an  

• Attraktive Bezahlung  

• Freiwillige Sozialleistung (betriebliche Altersvorsorge)  

• Möglichkeit Deinen Arbeitsweg auf einem Mitarbeiterfahrrad zurückzulegen 

 

Du hast Interesse? Dann schicke Deinen Lebenslauf und ein Motivationsschreiben einfach an 

Monika Tot (jobs@fazua.com). 

https://www.facebook.com/fazua.official/
https://de.linkedin.com/company/fazua-gmbh
https://www.instagram.com/fazua_official/
https://www.youtube.com/channel/UCraEnZq4fFK1HWNfTr3d4Jw
mailto:jobs@fazua.com

